8. CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC THEO QUY ĐỊNH CỦA PHÁP LUẬT VỀ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC
I. NGƯỜI ĐỨNG ĐƠN CẦN CUNG CẤP
1. Đơn đăng ký mua (theo Nghị định 261/2025): Mẫu 01 – Tải file đính kèm;
2. Xác nhận đối tượng, thu nhập (theo Thông tư 32/2025): Kê khai theo Mẫu 01a – Tải file đính kèm. Mẫu này do Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi người kê khai đang làm việc thực hiện việc xác nhận và phải ghi rõ tại phần xác nhận “Đối tượng này đang không ở nhà công vụ hoặc đã trả lại nhà công vụ”.
3. Xác nhận về nhà ở:
3.1. Trường hợp chưa có nhà ở hoặc không có tên hoặc không có nội dung thông tin về nhà ở trong Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất (theo Thông tư 08/2026): Mẫu 02  – Tải file đính kèm. Mẫu này do Văn phòng Đăng ký đất đai thành phố Đà Nẵng xác nhận;
3.2. Trường hợp có nhà nhưng diện tích bình quân dưới 15m2 sàn /người (theo Thông tư 05/2024): Mẫu 03 – Tải file đính kèm. Mẫu này do UBND cấp xã nơi Người kê khai đang thường trú xác nhận;
3.3. Trường hợp có nhà nhưng nhà cách xa địa điểm làm việc thì xác nhận theo 02 bước theo Công văn 4958/SXD-QLN: 
- Bước 1: xác nhận theo Mẫu 14 Phiếu yêu cầu cung cấp thông tin, dữ liệu đất đai (theo Nghị định 151/2025) – Tải file đính kèm. Mẫu này do Văn phòng Đăng ký đất đai thành phố Đà Nẵng xác nhận.
- Bước 2: xác nhận theo Mẫu 09 Đơn kê khai thực trạng nhà ở thuộc sở hữu của mình nhưng cách xa địa điểm làm việc (theo Công văn 4958) – Tải file đính kèm. Mẫu này do Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp người kê khai đang làm việc xác nhận. 
· Người đăng ký mua nhà ở xã hội nộp Văn bản cung cấp thông tin, dữ liệu đất đai của Văn phòng Đăng ký đất đai thành phố Đà Nẵng, Đơn kê khai thực trạng nhà ở thuộc sở hữu của mình nhưng cách xa địa điểm làm việc và hình ảnh bản đồ chứng minh thông tin về các khoảng cách nhà ở thuộc sở hữu của mình, địa điểm làm việc, dự án nhà ở xã hội.
· Theo Quyết định số 29/2025/QĐ-UBND của UBND Thành phố Đà Nẵng, các khoảng cách này được xác định bằng chiều dài của lộ trình đường giao thông đường bộ ngắn nhất giữa hai địa điểm và đảm bảo một trong hai điều kiện sau:
· Đối với các khu vực miền núi, vùng sâu, vùng xa và hải đảo của thành phố Đà Nẵng: nhà ở cách địa điểm làm việc từ 20 km trở lên và cách dự án nhà ở xã hội đăng ký mua từ 10 km trở lên. Khoảng cách từ dự án nhà ở xã hội đăng ký mua đến địa điểm làm việc phải ngắn hơn khoảng cách từ nhà ở thuộc sở hữu của mình đến địa điểm làm việc.
· Đối với các khu vực không thuộc các khu vực trên: nhà ở cách địa điểm làm việc từ 30 km trở lên và cách dự án nhà ở xã hội đăng ký mua từ 15 km trở lên. Khoảng cách từ dự án nhà ở xã hội đăng ký mua đến địa điểm làm việc phải ngắn hơn khoảng cách từ nhà ở thuộc sở hữu của mình đến địa điểm làm việc.
Lưu ý: Điều kiện về nhà ở để được hưởng chính sách hỗ trợ về nhà ở xã hội đối với tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương được sắp xếp lại thì căn cứ vào phạm vi đơn vị hành chính của tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương nơi có dự án trước thời điểm sắp xếp lại để xác định điều kiện về nhà ở đối với đối tượng được mua nhà ở xã hội theo quy định của Luật Nhà ở (Căn cứ Khoản 1 Điều 9 Nghị Quyết 201/2025/QH15).
4. Văn bản cam kết theo Mẫu 07 (do Chủ đầu tư soạn) – Tải file đính kèm;
5. Căn cước công dân (01 bản sao y chứng thực);
6. - Trường hợp độc thân: Cung cấp Giấy Xác nhận tình trạng độc thân (01 bản sao y chứng thực);
- Trường hợp đã kết hôn: Cung cấp Giấy Đăng ký kết hôn (01 bản sao y chứng thực).
7. Lưu ý: Trường hợp Người đứng đơn nghỉ hưu thì ghi rõ đối tượng là “Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị (nghỉ hưu)”.  Hồ sơ đăng ký mua nhà ở xã hội của đối tượng này kê khai theo Hồ sơ của đối tượng “Người thu nhập thấp tại khu vực đô thị (có Hợp đồng lao động, được hưởng lương hưu do Cơ quan Bảo hiểm xã hội chi trả)”.
II. VỢ/CHỒNG KÈM THEO HỒ SƠ CẦN CUNG CẤP 
1. Trường hợp vợ/chồng kèm theo không có Hợp đồng lao động, không được hưởng lương hưu do Cơ quan Bảo hiểm xã hội chi trả.
· Kê khai theo Mẫu 05 (theo Thông tư 08/2026) – Tải file đính kèm. Mẫu này do Cơ quan Công an cấp xã nơi thường trú hoặc tạm trú hoặc nơi ở hiện tại của người kê khai xác nhận (Công an có trách nhiệm xác nhận các thông tin gồm: Họ, chữ đệm và tên; Ngày, tháng, năm sinh; giới tính; số định danh cá nhân; ngày, tháng, năm cấp thẻ căn cước/căn cước công dân; nơi thường trú/nơi tạm trú/nơi ở hiện tại. Công dân có trách nhiệm kê khai và cam kết thông tin thu nhập bình quân hàng tháng. Công an cấp xã phối hợp với các cơ quan có liên quan trong việc xác minh, hậu kiểm thông tin thu nhập bình quân hàng tháng của công dân đối với các trường hợp cần thiết.);
· Căn cước công dân (01 bản sao y chứng thực).
2. Trường hợp vợ/chồng kèm theo có Hợp đồng lao động, được hưởng lương hưu do Cơ quan Bảo hiểm xã hội chi trả/làm việc tại doanh nghiệp/cán bộ, công chức, viên chức. Kê khai theo Mẫu 01a (theo Thông tư 32/2025) – Tải file đính kèm.
Lưu ý: 
+ Trường hợp Vợ/chồng của người kê khai kèm theo đang đi làm có Hợp đồng lao động thì do Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi người kê khai đang làm việc thực hiện việc xác nhận Mẫu 01a.
 + Trường hợp Vợ/chồng của người kê khai kèm theo đang được hưởng lương hưu do cơ quan Bảo hiểm xã hội chi trả theo quy định của pháp luật về bảo hiểm xã hội thì do cơ quan Bảo hiểm xã hội đang chi trả lương hưu hoặc Ủy ban nhân dân cấp xã nơi đăng ký thường trú hoặc tạm trú hoặc nơi ở hiện tại thực hiện việc xác nhận theo Mẫu 01a (để trống “mục 8 Đối tượng”). 
· Căn cước công dân (01 bản sao y chứng thực).
3. Trường hợp vợ/chồng kèm theo đang là Sỹ quan, Quân nhân, Công an,...thuộc Bộ Quốc phòng, Bộ Công an. Kê khai theo Mẫu 04 (theo Thông tư 32/2025) – Tải file đính kèm. Mẫu này do Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp nơi người kê khai đang làm việc thực hiện việc xác nhận.
Lưu ý: Trường hợp Vợ/chồng của người kê khai kèm theo là Sỹ quan, Quân nhân, Công an,...thuộc Bộ Quốc phòng, Bộ Công an đang được hưởng lương hưu do cơ quan Bảo hiểm xã hội chi trả theo quy định của pháp luật về bảo hiểm xã hội thì do cơ quan Bảo hiểm xã hội đang chi trả lương hưu hoặc Ủy ban nhân dân cấp xã nơi đăng ký thường trú hoặc tạm trú hoặc nơi ở hiện tại thực hiện việc xác nhận theo Mẫu 01a (để trống “mục 8 Đối tượng”). 
· Căn cước công dân (01 bản sao y chứng thực).
III. LƯU Ý
1. Mỗi hộ gia đình, cá nhân có nhu cầu mua nhà ở xã hội không được đồng thời đăng ký mua nhà ở xã hội tại nhiều dự án trong cùng một thời điểm.
2. Việc nộp hồ sơ được thực hiện thông qua hình thức trực tiếp, trực tuyến.
Khi đi nộp hồ sơ bản cứng trực tiếp thì phải là Chính chủ hoặc phải có Giấy Uỷ quyền có công chứng/chứng thực (đính kèm Mẫu 10 Giấy Uỷ quyền nộp hồ sơ (do Chủ đầu tư soạn), hoặc có nội dung uỷ quyền nộp hồ sơ  – Tải file đính kèm).
3. Các Biểu mẫu hồ sơ kê khai tuân thủ theo quy định của Pháp luật và nộp bản gốc (nếu từ 2 trang trở lên phải đóng dấu giáp lai các trang, không chỉnh sửa mẫu. Giấy tờ chứng minh đối tượng, điều kiện được hưởng chính sách hỗ trợ về nhà ở xã hội có giá trị trong thời gian 12 tháng, tính từ thời điểm xác nhận.
 - Giấy tờ chứng minh đối tượng, điều kiện được hưởng chính sách hỗ trợ về nhà ở xã hội đã được cơ quan có thẩm quyền xác nhận theo quy định, trước ngày Thông tư 08/2026/TT-BXD có hiệu lực thi hành (trước ngày 15/02/2026) thì tiếp tục được sử dụng và có giá trị trong 12 tháng. Kể từ ngày 15/02/2026 thì Đối tượng mua nhà ở xã hội phải sử dụng các Biểu mẫu 01, 02, 05 được quy định tại Thông tư 08/2026/TT-BXD (và Mẫu số 01a, 04 điều chỉnh theo quy định).
4. Các giấy tờ kèm theo dưới đây phải cung cấp 01 bản được công chứng, chứng thực trong thời hạn 06 tháng gần nhất tính đến thời điểm nộp hồ sơ như: 
- Căn cước công dân;
- Giấy Đăng ký kết hôn;
- Giấy Xác nhận tình trạng hôn nhân;
- Giấy tờ chứng minh là đối tượng ưu tiên như Giấy xác nhận khuyết tật, giấy tờ thể hiện người được bố trí tái định cư theo hình thức mua nhà ở xã hội (nếu có).
5. Văn bản cam kết phải có chữ ký của 02 vợ chồng nếu đã kết hôn;
6. Trường hợp Người đứng đơn hoặc Vợ/chồng của người đứng đơn làm việc có Hợp đồng lao động tại Cơ quan/đơn vị/doanh nghiệp thì phải do Người có thẩm quyền đứng đầu cơ quan/Thủ trưởng đơn vị ký xác nhận:
- Trường hợp Cơ quan, Đơn vị, doanh nghiệp Nhà Nước, Đơn vị sự nghiệp công lập: người ký thay phải được ghi “Ký thay” hoặc “Thừa lệnh” và được đóng dấu đầy đủ;
- Trường hợp là Doanh nghiệp thì Người đại diện theo Pháp luật Công ty ký và được đóng dấu đầy đủ. Nếu Người ký xác nhận không phải là Người đại diện theo Pháp luật Công ty thì phải có Giấy Uỷ quyền được ký, trong đó Giấy Uỷ quyền phải có nội dung sau: “Uỷ quyền cho ông/bà ..........được ký xác nhận các biểu mẫu, giấy tờ xác nhận cho Người lao động đang làm việc tại Công ty/Cơ quan/Đơn vị..........”.
7. Việc ưu tiên đối tượng là nữ giới được áp dụng đối với trường hợp người đứng đơn đăng ký là nữ giới đơn thân hoặc phải là chủ hộ của hộ gia đình trên cơ sở dữ liệu về cư trú, trong đó:
+ Nữ giới đơn thân (đang nuôi con dưới 16 tuổi hoặc đang nuôi con từ 16 đến 22 tuổi  và người con đó đang học văn hoá, học nghề, trung học chuyên nghiệp, cao đẳng, đại học văn bằng thứ nhất) phải cung cấp giấy tờ do Cơ quan có thẩm quyền xác nhận là nữ giới đơn thân đang nuôi con như trên.
+  Nữ giới là chủ hộ của hộ gia đình trên cơ sở dữ liệu quốc gia về nơi cư trú thì phải nộp kèm mẫu CT07 thể hiện là “Chủ hộ”.
8. Người đứng đơn chưa kết hôn hoặc được xác nhận là độc thân đang nuôi con dưới tuổi thành niên thì thu nhập bình quân hàng tháng thực nhận không quá 30 triệu đồng/tháng, phải cung cấp giấy tờ do Cơ quan có thẩm quyền xác nhận là độc thân đang nuôi con dưới tuổi thành niên.
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